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Teamassistent / Kaufmännischer Mitarbeiter
(m/w/d)
Beschreibung
Als einer der führenden Distributoren und Anbieter von Produktionsleistungen sind
intelligente Lösungen im Bereich Elektromechanik sowie Kabelkonfektion und
Gerätemontage unser Spezialgebiet. Im Fokus dabei: hohe Produktqualität und
persönliche Kundenberatung.

Wir suchen zum nächstmöglichen Termin einen ehrgeizigen und engagierten
Teamassistenten / Kaufmännischen Mitarbeiter (Vollzeit) für den Bereich
Kabelkonfektion und Gerätemontage.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Unterstützung des Teams bei anspruchsvollen Aufgaben
Support Einkauf und Auftragsabwicklung
Weiterentwicklung der organisatorischen Prozesse und Abläufe
Erstellen und Prüfen von Auswertungen
Pflege und Korrekturen von Stammdaten
Mitarbeit bei der Weiterentwicklung unseres ERP-Systems

Qualifikationen / Anforderungen

Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
oder eine vergleichbare Qualifikation
Sie bringen Eigeninitiative, Teamgeist, eine ausgeprägte Hands-on
Mentalität und den Wunsch etwas zu verändern mit
Sie verfügen über sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Sie besitzen gute MS Office-Kenntnisse
gute Englischkenntnisse sind wünschenswert

Leistungen der Anstellung

Viel Gestaltungsfreiraum und starke Mitbestimmung – Sie können und
sollen hier etwas bewegen!
Homeoffice-Möglichkeit nach individueller Absprache
Bezahlte Fortbildungen
Flexible Arbeitszeiten
Attraktive Vergütung und vermögenswirksame Leistungen
30 Tage Urlaub
Firmen-Fitness
Regelmäßige Feedbackgespräche
Zuschuss zu Zahnarztkosten und Brille

Kontakte
Senden Sie uns bitte Ihre Bewerbung mit Lebenslauf, Zeugnissen und
Gehaltsvorstellung über das Formular zu oder per E-Mail
an: bewerbung@muetron.de

Arbeitgeber
MÜTRON Müller GmbH & Co. KG

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Arbeitsort
Theodor-Barth-Straße 30, 28832,
Achim, Deutschland

Veröffentlichungsdatum
5. Dezember 2022
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